
 
 
 
 
POSTE : Stage planification  
 
Type de contrat : Stage  
 
Localisation : 35 Rue jean Jaurès – 95870 Bezons  

Afin de continuer à répondre aux attentes de nos clients et à créer, à leurs côtés, des événements, 
nous recherchons un(e) stagiaire en tant qu’assistant de planning. 

Vous serez en charge de : 

• créer les fiches du personnel en extra et en agence, 

• saisir les noms des agences sur les plannings, 

• saisir les commandes et les prévisionnels, 

• gérer les accréditations sur Roland Garros et le Bourget, 

• gérer la planification sur les espaces Roland Garros 

 
Profil recherché 

Vous souhaitez participer à la gestion d'un grand évènement et à développer des compétences 
administratives dans la gestion de personnel.  

Mais nous recherchons avant tout une personne dynamique, très organisée, dotée d’un bon 
relationnel. Au-delà de l’interaction avec les membres de l’équipe, vous serez en lien constant avec 
les commerciaux et le personnel de service. 

La maitrise du pack office est indispensable. 

Alors rejoignez-nous ! 
 
Nos avantages 

o Cantines d’entreprise 
o Participation aux frais de transport en commun : Prise en charge par l’employeur à hauteur de 

80%  

 
Retrouvez-nous sur les réseaux sociaux suivants :  
LinkedIn : https://www.linkedin.com/company/potel-et-chabot/  
Instagram : https://www.instagram.com/poteletchabot/ 
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